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Manual

iBienvenidosal Manualde Usodel Catalogo Distrital de Archivos
PuUblicos Abiertos!

Nos complace darles la bienvenida a esta guia detallada,
disenada para orientarlos en el aprovechamiento completo
de las funcionalidades de nuestro Catalogo Distrital. Este
manual ha sido cuidadosamente elaborado con el propdsito
de proporcionarles una experiencia clara y efectiva al explorar
la riqueza de informacion publica disponible.

En las paginas siguientes, encontraran instrucciones paso
a paso que les permitiran navegar sin complicaciones por
la plataforma. Desde la verificacion de inventarios hasta la
descarga de unidades documentales, cada seccion esta
disenada para asegurar que puedan aprovechar al maximo los
recursos ofrecidos.

Este manual esta aqui para ser su companero confiable
durante la consulta por el Catalogo Distrital. Esperamos que o
encuentren Util y que les permita descubrir de manera sencilla
y eficaz la diversidad de informacion publica que ponemos a
su disposicion.



de uso

Estos son los pasos a seguir para utilizar el Catalogo Distrital de
Archivos Publicos Abiertos:

7 ACCESO AL SITIO WEB
2 ESTADISTICAS

43 BUSCADOR

4 RECURSOS RELACIONADOS

5 VERIFICACION DE INVENTARIO

6 CONSULTA DE ARCHIVOS PUBLICOS
"/ USO DEL BUSCADOR

8 DESCARGA DE LA UNIDAD DOCUMENTAL
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Para iniciar, abre tu navegador web y accede al sitio web a
través de la siguiente URL:
www.catalogodistritalarchivospublicosabiertos.gov.co
Ingresa al sitio web oficial del Catalogo Distrital de Archivos
PUblicos Abiertos.

G Google X +

<« C @ google.com/?hl=es

Google

Q. www.catalogodistritalarchivospublicosabiertos.gov.co

=

Ofrecido por Google en: Espaiiol (Latinoamérica)

www.catalogodistritalarchivospublicosabiertos.gov.co
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En la parte superior de la seccion principal, Vista miniatura de
en la esquina superior izquierda, accede a RIS LD G e
iInformacion numeérica sobre el catalogo, como
visitas, registros por tema, y registros por
sector.

Visitas al catalogo

Parte superior

Numera de registros

Registros por tema

Ver estadisticas
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© CATALOGO DISTRITAL DE ARCHIVOS PUBLICOS ABIERTOS

BUSCADOR

Ubicado en la parte superior derecha, permite VRIS SR TR G)n
realizar bUsquedas en el catdlogo. Haz clic en LI Ca U ]
el boton “Ir al buscador” y consulta el paso 7
para conocer su funcionamiento.

Catalogo Distrital de Archivos
Publicos Abiertos

Visitas al catdlogo

Parte superior

Namero de registros

Lorem Ipsum & un testo segnaposto utilizzato nel settore della tipografia
e della stampa. Lorem Ipsum & considerato il testo segnaposto standard
R SEe ottt sin dal sedicasimo secolo, guando un ananimo tipografo prese una
cassetta di caratteri e li per prep: un testo

1. Contratos

Recursos

Lorem Ipsum & un testo seg|
e della stampa. Lorem Ipsus

écnicos

Ir al buscador
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CATALOGO DISTRITAL DE ARCHIVOS PUBLICOS ABIERTOS 7
Ubicado en la parte superior derecha, justo Vista miniatura de
debajo del buscador, puedes descargar la seccion principal
lineamientos técnicos, la guia de inventarios y
el esquema de metadatos.
- Catalogo Distrital de Archivos )
Publicos Abiertos Parte superior

Namero de registros

Registros por tema

Recursos

Lorem Ipsum & un testo segnaposto utilizzato nel settore della tipografia
e della stampa. Lorem Ipsum & considerato il testo

Lineamientos Guia de Esquema de
técnicos i i

Descarga los recursos
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UNICAMENTE PARA ENTIDADES

En el centro de la seccion principal, verifica la Vi i ECITE G
informacién antes de cargarla en la plataforma BRI Pl e
de Datos Abiertos Bogota. Aqui, se llevara a cabo
una validacion para asegurar que se cumplan
las condiciones especificas de cada uno de los
campos del inventario, tal como se establece en
el Lineamientodel Catalogo Distrital de Archivos
Publicos Abiertos.

Este espacio de verificacion es Unicamente para
las entidades.

]

Parte central

Dar clic para buscar en tu computador el archivo

Seleccionar archivo  Sin archivor s seleccionados s

Validar
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Al carga el archivo, haz clic en “Validar”. DespuUes de esta accion el
archivo puede estar cargado correctamente o por el contrario tiene
algunos errores como se explica a continuacion:

Cuando el archivo cargado es correcto

I S oS correcto, apareceré el

......

mensaje “El archivo cargado
es correcto”  especificando

Resultado de verificacion del inventario

El archivo cargado es correcto Descargar PDF q U e: | OS C a m pOS esta n e n e |

Los campos estan en el orden establecido

orden establecido, los nombres

Los nombres de los campos estan bien escritos egt é N b | en escr | tOS y no se

No se encontraron errores

encontraron errores. Después
podras descargar el PDF. Haz
clic en “Volver a la busqueda”.

Volver ala busqueda

Cuando el archivo cargado NO es correcto

B |5 socomy Si el archivo cargado tiene
Resultado de verificacién del inventario errores, a pa rece ré el meﬂsaje
El archivo cargado NO es correcto Descargar POF “EI arCh iVO Ca rngO NO eS
Los campos NO estén en el orden establecido Correcto "’ e n to n Ces p u ed e q u e
B el archivo tenga los siguientes

Los nombres de los campos NO estan bien escritos
 Camp : Normbre_\nidad_Producrorst coreeg s: el _Prochurtors. errores. los campos NO estan

en el orden establecido, los

Se encntraron 2 errores en los registros

® 1. Fila 2: Campo “Nombre_Unidad_Productera®- Campo requerido

nombres NO estan bien escritos
y se encontraron # de errores.

® 2. Fila 3: Campo “Fecha inicial” - Formato fecha no valido- debe ser: yyyy/mm/dd

Volver a la bisqueda

El mensaje indica los problemas
especificos que debes corregir y
como los debes corregirantesde

subir la informacion de nuevo.
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La seccion en la parte inferior de la pagina te Vista miniatura de
permite visualizar el mapa de Datos Abiertos HIE GG
Bogota, mostrando la ubicacion geografica de
los archivos publicos disponibles.

042
8 2
e
<Dénde puedo consultar los archivos publicos? :
o
Lorem Ipsum & un testo segnaposto utilizzato nel settore della tipografia e della stampa. Lorem Ipsum & considerato il testo segnaposto standard sin
dal sedicesimo secolo, quando un anonimo tipografo prese una cassetta di caratteri e li assemblo per preparare un testo campione. E sopravvissuto non . .
solo a piis di cinque secoli, ma anche al io alla videoimpaginazione, per i i inalterato. Parte |nfer|or

Consulta archivos
publicos
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Comienza tu busqueda en la parte superior Vista miniatura de
utilizando la barra amarilla del buscador. Al eI G
ingresar palabras clave, se despliegan opciones
a la izquierda para perfeccionar la busqueda
haciendoclicenlosfiltros por sector, por entidad,
por temas y por fecha segun se necesite.

Posteriormente, selecciona el archivo deseado

entre los resultados que aparecen debajo del J/
buscador. Haz clic en “consultar” para ver los  Parte derecha
detalles del resultado (ver paso 8). Puedes Parte superior

seguir buscando haciendo clic en el boton
correspondiente en la parte inferior.

Catalogo Distrital de Archivos Publicos Abiertos - CDAPA

Dar instruccion al usuario. Lorem Ipsum € un testo segnaposto utilizzato nel settore /—\
della tipografia e della stampa. Lorem Ipsum & considerato il testo segnaposto
standard sin dal sedicesimo secolo, quando un anonimo m
Filtzar resultados R <" D

6015 Resultados L

La consulta tard6 1472 milisegundos

Sector distrital

Expedientel00
Nombre de la entidad: Agencia Analitica de Datos Tema (Clase): Contratos Consec: 291

Sector: Gestion Publica Titulo de la Serie: Seriel00
Fecha Inicial: 20230505 Titulo de la Subserie: Subseriel00

Fecha Final: 20230605

Bttt o oo Busqueda
o bt e 1 v i avanzada
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Después de encontrar el resultado, descarga
la  unidad documental seleccionada. La
informacion detallada se abrira en una nueva
ventana. Haz clic en “Descargar PDF” en
la parte superior derecha. Posteriormente,
regresa a la busqueda haciendo clic en el boton
correspondiente en la parte inferior.

Catdlogo Distrital de Archivos Publicos Abiertos

Descargar PDF

Consecutivo .
jwndj8190mde0 Datos de la Unidad Documental

Nombre de la entidad Sigla de la entidad

Lorem Ipsum & un testo segnaposto utilizzato xceH
Nombre del productor Cédigo del productor
Lorem Ipsum & un testo segnaposto utilizzato AAAAA
Cadigo serie Nombre de serie
Lorem Ipsum & un testo segnaposto utilizzato XCCH
Cadi Nombre de subserie

ram | ARAA
Fecha de apertura de cierre Titulo

Lorem lpsum & test gnaposte

Lorem Ipsum & un testo

Alcance y contenido

Vista miniatura de
la seccién principal

Parte superior

Descargar PDF
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Estos son los pasos clave para utilizar el Catalogo
Distrital de Archivos Publicos Abiertos de
mManera efectiva.

Sitienesalgunapreguntaadicionalonecesitasmas
orientacion, no dudes en ponerte en contacto con
el grupo de asistencia técnica de la Subdireccion
del Sistema Distrital de Archivos.

Estamos aqui para ayudarte a sacar el maximo
provecho de esta herramienta.
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